Configuracion de cuenta de correo electrénico en Microsoft Outlook 2003

Paso 1: Abrimos o ejecutamos el programa cliente de correo en nuestro caso
Microsoft Outlook 2003

Paso 2: Teniendo ya el programa abierto nos vamos al mend Herramientas en la
Superior y elegimos la opcién Cuentas de Correo Electrénico
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Paso 3: Nos parecera las opciones Agregar una nueva cuenta o ver o cambiar cuenta de correo
Elegiremos la segunda opcidn ver o cambiar cuenta de correo.



Cuentas de correo electronico

Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
correo electronico ¥ los directorios que utiliza Outlook.

Correo electronico

{7 Agregar una nueva cuenta de correo electrdnico

{¥)¥er o cambiar cuentas de corren electrénico existentes

Directorio

{7 Agregar una nueva libreta de direcciones o directarios

() Wer a cambiar libretas de direcciones existentes

|

= Bfras [ Siguiente > J [ Cerrar ]

Paso 4: En este momento le damos Click en el botén siguiente y nos aparecera la sig. Ventana.

Cuentas de correo electrdnico ['X

Cuentas de correo electronico
Seleccione una cuenta v cambie su configuracion o quitela.

Cutlonk procesa el corren electronico de estas cuentas en el siguiente orden:

Mombre Tipo [ Cambiar. .. ]
ideay.net.ni POP/SMTP (Predeterminado)
[ Agregar. ., ]
[ Quikar ]

Establecer como predeterminada

Siubir
Bajar
Enviar nuevo corren electranico a la siguiente ubicacion:
Carpetas personales o | [ Muevo archivo de datos de Cutloak, ..

< Afbrés ][ Finalizar ] [ Cancelar




Paso 5: luego daremos Click en el botén Cambiar, nos pareceran los datos de la cuenta.

Cuentas de correo electronico b__<|

Cuentas de correo electronico
Seleccione una cuenta v cambie su configuracidn o quitela,

Cutlook procesa el corren electrdnico de eskas cuentas en el siguiente orden:

Mambre Tipa [ Cambiar. .. ]
ideay.met.ni POPRSMTP (Predeterminado’)
[ Agregar,.. ]
[ Quikar ]
Enviar nuevo correo electrdnico a la siquiente ubicacian:
Carpetas personales b | [ Muevn archiva de datos de Cutloak. .
< Akras ” Finalizar ] [ Cancelar

Paso 6: El la parte derecha veras informacion del servidor ahi pondra en la opcién lo que esta en
Negrita.
Servidor de Correo entrante (POP3): pop3.ideay.net.ni
Servidor de Correo Saliente (SMTP): mail.ideay.net.ni



Cuentas de correo electronico

Configuracion de correo electronico de Internet (POP3)
Estos walores son necesarios para gue la cuenta de corren electrdnico Funcione.

Informacion sobre el usuario Informacion del servidor

Su nombre: |Rc’uger Vasnuez | Servidor de corren entrante (POP3): | |
Direccidn de corren |rvasque2@ideav.net.ni | Servidor de correo saliente (SMTF): |mai|.ideay.net.ni |
electrdnico:

. L e Probar configuracion
Informacion de inicio de sesion a

Después de rellenar la informacion de esta pantalla,
| le recomendamaos que pruebe su cuenta haciendo clic
en el boton, (Requiere conexion de red)

Mombre de usuatio: |rvasque2

Contrasefia: |******** |

v i - —
Recordar contrasefia [ Probar configuracion de la cuenta... ]

[1niciar sesidn utilizando Autenticacion
de contrasefia de seguridad (SPA) [ Mas configuraciones. ..

X

[ < Atras ” Siguiente>l l Cancelar
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Paso 7: Le damos Click en el boton Siguiente y luego click en Finalizar



